Tuusulan kunta Viranhaltijapaatos 1(4)
Palvelussuhdepaallikko 18.12.2024 §25
henkilostopaatos

Tama asiakirja on sahkoisesti hyvaksytty Tuusula asianhallintajarjestelmassa

TUUDNO0-2024-2195
Nimikkeen muutos, varhaiskasvatuksen sihteeriksi

Esitys varhaiskasvatuksen talousasiantuntijan nimikkeen muutoksesta
varhaiskasvatuksen sihteerin nimikkeeksi 1.12.2024 alkaen.

Varhaiskasvatuksen talousasiantuntijan tehtava siirrettiin sivistykseen
talouspalveluista 2022. Tehtavassa toimi jo toinen tekija viimeisten kahden vuoden
aikana. Tehtavan tavoitteena oli palveluseteleiden myodntamisen lisaksi
varhaiskasvatuksen talouden seurannan ja suunnittelun kokonaisuus, taloudellisen
nakyman yllapito ja raportointi. Kdytantd on osoittanut, etta palveluseteleiden
kasittely ja asiakaspalvelutyd vie suurimman osan tydajasta. Nyt talousasiantuntijan
irtisanouduttua, juurikin kyseiseen syyhyn vedoten, katsomme
kustannustehokkaammaksi muuttaa nimiketta. Tama tarkoittaa muutosya sivistyksen
talouspaallikdn tehtavan kokonaisvastuullisuuden laajuuteen.

Padasiallisena tehtavana on varhaiskasvatuksen asiakasmaksuprosessin hoitaminen;
asiakasmaksuihin liittyva asiakaspalvelu, asiakasmaksujen maarittely ja
laskutusprosessi. Lisaksi varhaiskasvatussihteeri osallistuu osaltaan yksityisen
varhaiskasvatuksen maksatusprosessiin ja palvelusetelin maksatukseen.
Varhaiskasvatussihteeri toimii osaltaan varhaiskasvatuksen
toiminnanohajusjarjetelman, Daisy, hallinnan ldhitukena/paakayttajana. Tehtavaan
sisaltyy selvittelytehtavia esimerkiksi laskun perintaasiat, ulosotot, kirjanpito,
viranhaltijapaatokset ja toimistotydn muut tehtavat.

Nimikkeen muutoksen mydta palkkahinnoittelu ja palkkaryhma muuttuvat:

e Palkkahinnoittelu (euro, nykyinen): 3941,68
e Palkkaryhma (nykyinen): TUSHALTUU1

[ ]

e Palkkahinnoittelu (euro, uusi): 2606,08

® Palkkaryhma (uusi): A301TOI060

Paatoksen peruste
Tuusulan kunnan hallintosaanto, toimivalta henkildstoasioissa.

Paatos
Paatan, etta
e varhaiskasvatuksen talousasiantuntijan nimikkeen muutoksesta
varhaiskasvatuksen sihteerin nimikkeeksi 1.12.2024 alkaen.
e Nimikkeen muutoksen myota palkkahinnoittelu ja palkkaryhma muuttuvat:
® Palkkahinnoittelu (euro, nykyinen): 3941,68
e Palkkaryhma (nykyinen): TUSHALTUU1
[ ]
e Palkkahinnoittelu (euro, uusi): 2606,08
® Palkkaryhma (uusi): A301TOI060

Tiedoksi
varhaiskasvatuspaallikkd, kansliapaallikkd, pormestari, kasvatus -ja
sivistyslautakunnan pj., sivistystoimi, henkilostopalvelut, kunnanhallituksen sihteeri
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Allekirjoitus

Kari Ora, vs. henkilostojohtaja

Viranhaltijapaatoksen nahtavanaolo
Viranhaltijapaatds on julkaistu kunnan yleisessa tietoverkossa 20.12.2024
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Oikaisuvaatimus
§ 25

Oikaisuvaatimusohje
Paatokseen ei saa hakea muutosta valittamalla. Oikaisuvaatimuksen saa tehda se,
johon paatos on kohdistettu tai jonka oikeuteen, velvollisuuteen tai etuun paatos
valittdmasti vaikuttaa (asianosainen) seka kunnan jasen.
Oikaisuvaatimus on tehtava 14 paivan kuluessa paatdksen tiedoksisaannista.

Tiedoksisaanti

Kunnan jasenen katsotaan saaneen paatoksesta tiedon seitseman paivan kuluttua
siitd, kun poytakirja on nahtavana yleisessa tietoverkossa.

Asianosaisen katsotaan saaneen paatoksesta tiedon, jollei muuta naytetd, 7 paivan
kuluttua kirjeen lahettamisestd, 3 paivan kuluttua sahkopostin lahettamisesta,
saantitodistuksen osoittamana aikana tai erilliseen tiedoksisaantitodistukseen
merkittyna aikana.

Tiedoksisaantipdivaa tai sita paivaa, jona paatds on asetettu nahtavaksi yleiseen
tietoverkkoon, ei lueta maaraaikaan.

Oikaisuvaatimuksen muoto ja sisalto

Oikaisuvaatimus on tehtava kirjallisesti. Myos sahkdinen asiakirja tayttaa vaatimuksen
kirjallisesta muodosta.

Oikaisuvaatimuksessa on ilmoitettava

- paatos, johon haetaan muutosta

- miltd kohdin paattkseen haetaan muutosta ja mita muutoksia siihen vaaditaan
tehtavaksi

- perusteet, joilla muutosta vaaditaan

- muutoksenhakijan nimi ja kotikunta

- postiosoite ja puhelinnumero, joihin asiaa koskevat ilmoitukset muutoksenhakijalle
voidaan toimittaa.

Jos oikaisuvaatimuksen tekijan puhevaltaa kayttaa hanen laillinen edustajansa tai
asiamiehensg, kirjelmassa on ilmoitettava myos taman nimi ja kotikunta. Asiamiehen,
ellei tdama ole asianajaja tai julkinen oikeusavustaja, on liitettava
oikaisuvaatimuskirjelmaan valtakirja.

Oikaisuvaatimuksessa on lisaksi ilmoitettava postiosoite ja puhelinnumero, joihin
asiaa koskevat ilmoitukset oikaisuvaatimuksen tekijalle voidaan toimittaa.
Oikaisuvaatimuksen tekijan, laillisen edustajan tai asiamiehen on allekirjoitettava
oikaisuvaatimuskirjelma. Sahkadista asiakirjaa ei tarvitse taydentaa allekirjoituksella,
jos asiakirjassa on tiedot lahettajasta eika asiakirjan alkuperaisyytta tai eheytta ole
syyta epailla.

Oikaisuvaatimuksen toimittaminen

Oikaisuvaatimus on toimitettava Tuusulan kunnalle virka-aikana ennen
oikaisuvaatimusajan paattymista kayttaen alla olevia yhteystietoja:
Tuusulan kunta, Kunnanhallitus

osoite: PL 60, 04301 Tuusula

sahkoposti: kirjaamo@tuusula.fi

puh. vaihde: 09 87 181
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Oikaisuvaatimuksen voi toimittaa myo6s henkil6kohtaisesti tai asiamiehen valityksella

Tuusulan kunnan asiakaspalvelupiste Tuusinfoon os. Autoasemankatu 1, 04300
Tuusula.
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